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Técnico Asistente Administrativo - Puerto carreño

Apply Now

Company: IFCAYA SAS

Location: Puerto Carreño

Category: other-general

Empresa extractora con operación en Puerto Carreño - Vichada necesita Asistente

Administrativo, debe contar con estudios Técnicos o Tecnológicos en Administración,

Secretariado, Contabilidad, con experiencia mínima de un año en cargos y tareas

administrativas y contar con manejo de excel. Sus responsabilidades atención clientes,

control de documentos físicos, digitales, inventarios, uso y manejo de portales bancarios,

facturación, legalizaciones y solicitudes, manejo de plataformas de pago de seguridad social,

afiliaciones de personal y dotaciones.Ofrecemos Contrato Indefinido, Salario $1.350.000 ,

Horario Lunes a viernes 7:00am a 5:00pm y sábado 7:00am a 12:00m.Requisito debe vivir

en Puerto Carreño.

Apply Now
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