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Company: CEMEX

Location: La Calera

Category: other-general

OBJETIVO DEL PUESTO

Garantizar la óptima entrega de anticipos a nivel nacional, ordenes de combustible y

enturne flota EQT, cumpliendo con altos estándares de servicio al cliente.

FUNCIONES

Verificar que el vehículo tenga viaje asignado, para realizar la entrega del anticipo al

conductor correspondiente.

Verificar que el checklist del vehículo este diligenciado correctamente para realizar la

entrega de la orden de combustible.

Cumplir y escanear el viaje anterior en SAP, verificando en la remisión fecha, hora de entrega,

firma y sello de cliente.

Realizar el cierre de caja al finalizar cada turno, garantizando que no se hayan realizado

duplicado en las transferencias realizadas.

Enturnar en la intranet y app Tu Viaje a los conductores de EQT para que se les asigne el

siguiente viaje, solicitando el documento de identidad.

Realizar en SAP la legalización del anticipo del viaje anterior, verificando los soportes de

viaje (peajes, hospedaje y alimentación) en la página del RUES.

Crear novedades de viaje en SAP a los conductores de equipo propio.
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Técnico o tecnólogo en ingeniería logística etc

6 meses de experiencia en Área de logística y transportes

6 meses de experiencia en Área Servicio al cliente y Áreas administrativas

Excel intermedio

Diversidad De Cemex

En CEMEX, reconocemos la diversidad del mundo en el que vivimos y en el que hacemos

negocios. Respetamos la diversidad, abordamos la inclusión y la no-discriminación de

cualquier persona con talento, independientemente de su género, capacidad física, edad,

orientación sexual, cultura, origen étnico, religión, afiliación política, estado civil,

embarazo/maternidad/paternidad y nacionalidad. Promovemos una cultura de equidad para la

construcción de un negocio sostenible y el bienestar y desarrollo de los colaboradores de

CEMEX.
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