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Residente Administrativo(a) (Maceo Antioquia)

Apply Now

Company: CEMEX

Location: Maceo

Category: office-and-administrative-support

Perfil:
RESIDENTE ADMINISTRADOR: Administrador de Contratos, Roles y Responsabilidades:
Responsable de las coordinacion de la contratacion de las obras necesarias (civil, mecanica

y eléctrica) para la ejecucion de los proyectos de la compafiia.

Definir la Estrategia de Contratacién de obra en coordinacién con la Gerencia de Proyecto y el

area de Abastecimientos al inicio del proyecto.

Seguimiento a la realizacidén de los concursos y tiempos de contratacion de obra de acuerdo

a la Planeacion del Proyecto.

Coordinacion con las areas de Planeacion y Abastecimiento para determinacién de duracion

y fechas de ejecucion de las obras segun el Programa Maestro.

Administracién de contratos durante cada una de sus etapas de ejecucion, en coordinacion con

el area de Costos del Proyecto:

Control de estimaciones de obra y estado de cuenta del contrato.

En coordinacién con las areas de construcciéon

Control de cambios de alcance

Control de trabajos adicionales y adendums.

Cierre técnico, administrativo y legal de los contratos (IMSS, fianzas, etc).
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En coordinacion con las areas de Ingenieria y Planeacion seguimiento continuo a las
obras (civil, mecanica y eléctrica) por contratar para asegurar el cumplimiento de la estrategia de

contratacién de acuerdo al plan del proyecto.

Aseguramiento del cumplimiento de las condiciones contractuales en coordinacién con el

area de Construccion y Administracion.

Elaboracién del reporte del estatus de contratacién de las obras, incluyendo evaluacion de

contratistas y lecciones aprendidas.

Documentacion del cierre administrativo de los contratos del proyecto.
Soporte al equipo de proyecto en la capitalizacién de los activos del proyecto.
Debe conocer de SAP, project, preferiblemente autocad.

Requisitos:

Contrato a término fijo a un afo para el proyecto vial (2 afnos)

Ayuda a montar las érdenes para el montaje del proyecto

Controles administrativos para el lider del proyecto

Profesional

Salario $3.500.000.

Bono costo de vida: $1.600.000 siempre y cuando la persona sea de afuera.
Manejo de SAP

Manejo de proyect

Manejo de AutoCAD
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