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Company: Michael Page

Location: Bogota

Category: business-and-financial-operations

Descripción

Responsabilidades:

Gestionar las agencias externas para ayudar a construir una sólida base de candidatos;

Facilitar las sesiones de admisión entre los responsables de contratación y las agencias,

garantizando la información correcta sobre el perfil del puesto para una búsqueda

adecuada, incluida una descripción clara del puesto y la remuneración;

Realizar un seguimiento del flujo de candidatos de las agencias y buscar otros cuando sea

necesario;

Hacer un seguimiento del director de contratación y otros entrevistadores para asegurarse

de que se sigue el flujo;

Asegurarse de que las agencias siguen los protocolos y las normas de actuación;

Seleccionar a los candidatos mediante la revisión de currículos y solicitudes de empleo y

la realización de entrevistas telefónicas;

Crear una experiencia agradable para el candidato actuando como embajador de la marca;

Facilitar el proceso de oferta extendiendo la oferta y negociando los términos de empleo,

trabajando estrechamente con el HRBP responsable;

Realizar el seguimiento del proceso de contratación garantizando la incorporación de los
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candidatos a tiempo;

Mantener actualizados los KPI sobre el proceso de atracción de talento que permitan evaluar

nuestro rendimiento como empresa y el de las agencias;

Gestionar todo el proceso de entrevistas, selección y cierre;

Garantizar que todo el proceso de cribado, contratación y selección se realiza de acuerdo

con las leyes y normativas laborales.

Perfil buscado (h/m)

Requisitos:

Profesional en Recursos Humanos, Administración de Empresas, o carreras afines;

Habilidades de comunicación verbal y escrita en inglés, (deseable no excluyente);

De 4 a 6 años de experiencia en selección de personal, preferiblemente;

Capacidad de comunicación eficaz, tanto oral como escrita;

Capacidad demostrada para establecer relaciones de trabajo eficaces y cooperativas con

proveedores externos;

Excelentes habilidades de organización y gestión del tiempo;

Capacidad para tomar decisiones de forma independiente;

Dominio de Microsoft Office;

Conocimiento de la legislación y la normativa laboral;

Familiarizado con una amplia variedad de vías de reclutamiento (por ejemplo, Linkedin, OCC,

El Empleo, Compu Trabajo);

Experiencia con diversas herramientas para evaluar perfiles y capacidades (DISC);

Experiencia en soporte de AT para industria de consumo; un plus tener experiencia en canal

e-commerce.

Qué Ofrecemos

Excelente ambiente laboral, trabajo de lunes a viernes en horario normal y días de Home Office.
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