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Company: O-I

Location: Envigado

Category: educational-instruction-and-library

Descripción del empleo

Misión del Cargo:

Soportar el área de mercadeo y ventas en funciones administrativas como manejo de

inventarios e información de clientes y mercado.   

Principales responsabilidades:

Ventas: 

1 . Conocimiento de Excel. 

2 . Soporte en envío de programas de producción e inventarios. 

3 . Gestión y seguimiento en envío de muestras nacionales e internacionales.

4 . Recepción y reasignación de prospectos de negocio (Leads). 

5 . Seguimiento y gestión de facturación a clientes específicos. 

6 . Soporte a los gerentes de cuenta en documentación comercial 

7 . Administrar correo Ventas Colombia en la recepción de solicitudes y soporte al cliente 

Mercadeo : 

1 . Fluidez en inglés para atender reuniones globales, hacer presentaciones y apoyar con

traducciones.
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2 . Habilidades de Excel y PowerPoint para sustentar proyectos a clientes 

3 . Desarrollo de análisis del mercado, benchmarks para nuevos proyectos 

4 . Salidas de campo para actualización de precios del mercado y entendimiento de la categoría

(Storecheck) 

5 . Participación activa con el cuarto de muestras en la oficina y envíos 

Requisitos

Formación: Administración de empresas, ingeniería administrativa, negocios

internacionales o mercadeo.

Adicional:  Inglés avanzado (B2), Excel avanzado.

Información adicional

Toda su información se mantendrá confidencial de acuerdo con las pautas de la EEO.

O-I es un empleador que ofrece igualdad de oportunidades y no discrimina a ningún empleado

o solicitante de empleo por motivos de raza, color, sexo, edad, nacionalidad, religión,

orientación sexual, identidad de género, condición de veterano, discapacidad o cualquier otra

clase protegida a nivel federal, estatal o local. Si, debido a una condición médica o

discapacidad, es necesario un ajuste razonable para cualquier parte del proceso de

solicitud, o con el fin de realizar las funciones esenciales de una posición, por favor, póngase

en contacto con O-I en hr.recruiters@o-i.com y háganos saber la naturaleza de su solicitud y su

información de contacto.
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