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Practicante asistencia administrativa RIO NEGRO

Apply Now

Company: CARTAMA

Location: Rionegro

Category: other-general

-Aprendiz proactivo organizado que tenga conocimiento en informatica -Que no haya firmado

contrato de aprendizaje -Técnico o tecnóloga Vacante para RIO NEGRO.Gestionar todas

las llamadas correos electrónicos correspondencia y faxes tanto entrantes como salientes

además de encargarse de la agenda general. Interactuar con clientes y atender

consultas. Archivar organizar guardar y revisar todo tipo de documentos. Realizar fotocopias

ETC.
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