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Gestión administrativa, Gestión documental, gestión empresarial - Ibague

Apply Now

Company: CEMEX

Location: Bogotá

Category: legal

Perfil:Gestión administrativa, Gestión documental, gestión empresarial, 

Funciones:Apoyo a la gestión a Luz Isnirida Perdomo (digitadora de ingenieros de externas) en

la apertura y cierre de ordenes de trabajo que soliciten los ingenieros. Apoyo a la gestión

para cargar servicios ejecutados por los proveedores a la flota de externa, ya sea

correctivo o preventivo. Informes s indicadores solicitados por el gerente de mantenimiento

Luis Carlos Duarte. Encargada de recepcionar paquetes administrativos para ingenieros y el

envió de por correo certificado de documentación.

No haber firmado contrato de aprendizaje y estar habilitado por la universidad de manera

inmediata

Apply Now
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