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Especialista Senior de Nomina y RH
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Company: Chronos Consulting

Location: Colombia

Category: other-general

Job Description

Lugar: Bogoté, Colombia

Nuestro cliente es lider proveedor global de servicios financieros con presencia mundial en

mas de 75 paises. Por motivos de expansion, estamos buscando un especialista senior de
ndémina para unirse a su equipo de trabajo de forma permanente en sus oficinas en la Ciudad de
Bogota.

Funciones y responsabilidades:

Reportandole al supervisor de némina de area, el especialista senior de némina esta a

cargo de realizar diversas actividades que se ejecutan en la linea de Servicios de Némina y RH,
contribuyendo al logro de los objetivos estratégicos definidos por el equipo.

Sera responsable por:

Recibir y procesar los requerimientos de némina.

Confeccionar reportes e informes de todo el proceso de némina proporcionando un

seguimiento constante a los clientes.Verificar que la nédmina se ejecute de manera correcta
realizando pruebas en Excel y solicitando la informacidén necesaria a los clientes.

Cumplir los tiempos de entrega del proceso de néminas, volantes de pago y validar con el
cliente los reportes finales para que el pago de la némina se realice en la fecha acordada.

En cuanto a funciones de RH, estar a cargo de la revisidn, calculo de retencidén contingente y pago
para los aportes voluntarios, AFC, PILA, liquidaciones de las prestaciones sociales, asi

como de otros rubros por ejemplo prima legal de servicios, certificados de ingresos y retenciones

entre otros.
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Revisar y verificar que la informacién que se entregue en las auditorias anuales sea la
correcta.

Requisitos:

Grado académico en areas contables o administrativas relacionadas o como minimo estar
cursando actualmente el 8vo semestre de la carrera universitaria.

Al menos 3 anos de experiencia en todo el proceso de némina, principalmente con néminas
superiores a empleados, asi como en reportes y otros aspectos significativos de RH
(cargas sociales, prestaciones, liquidaciones, etc).

Indispensable experiencia avanzada en Excel

Deseable conocimiento del idioma inglés
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