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Director de Administración - Trabajo Remoto:

BairesDev se enorgullece de ser la empresa de software outsourcing de más rápido crecimiento

de América. Nuestros equipos están conformados por personas de todo el mundo, lo que

nos permite contar con una fuerte esencia multicultural. Para ofrecer constantemente

soluciones de la más alta calidad, contratamos solo al 1% superior de los mejores

talentos y los desafiamos a proyectos emocionantes.

¿Y si todas las puertas estuvieran abiertas? Buscamos un Gestor de Administración con

experiencia para romper todos los cuellos de botella y supervisar las operaciones diarias de

apoyo de nuestra empresa. Planificarás los procedimientos administrativos más eficientes y

dirigirás un equipo de rockstars para completar una serie de tareas administrativas en diferentes

departamentos.
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¡Queremos que la gente disfrute del viaje! La misión es garantizar que todas las

actividades de apoyo se lleven a cabo de forma eficiente y eficaz para permitir que las

demás operaciones funcionen correctamente.

Actividades principales:

- Proporcionar una visión empresarial de valor que ayude a los responsables de la toma de

decisiones a gestionar más eficazmente su negocio para obtener un mayor rendimiento.

- Ayudar a los equipos interfuncionales, coordinando proyectos especiales y realizando un

seguimiento de los avances hacia los objetivos de la empresa.

- Desarrollar y mantener indicadores clave de rendimiento.

- Preparar informes para las áreas internas con el fin de proporcionar perspectivas

significativas.

- Desarrollar las mejores prácticas y procedimientos, y lidera los programas, proyectos y

procesos del departamento.

- Coordinar las revisiones de los procesos y garantizar su correcta documentación y

ejecución.

- Identificar posibles cuellos de botella en el proceso actual e implementar cambios.

¿Qué estamos bucando?

- Excelentes habilidades de comunicación verbal y escrita; habilidades interpersonales y - de

presentación.

- Capacidad para gestionar múltiples proyectos prestando atención a los detalles.

- Capacidad para establecer prioridades y cumplir plazos.

- Experiencia previa en funciones de liderazgo/gestión de proyectos

- Capacidad para trabajar de forma independiente y en equipo.

¿Cómo haremos la vida y el trabajo más fácil?

- Trabajo 100% remoto.

- Configuración de hardware para trabajar desde casa.

- Horario flexible.

- Licencias por paternidad y maternidad, vacaciones y feriados pagados.

- Ambiente laboral diversificado y multicultural.

- Un entorno innovador con la estructura y los recursos de una multinacional líder.

- Excelente remuneración - por encima de la media del mercado y tus expectativas.

- Aquí puedes crecer tan rápido como aprendas.

Nuestra gente trabaja de forma remota con una cultura sólida y constante que promueve la



diversidad y el trabajo en equipo. Para continuar siendo la empresa líder en desarrollo de software

de América, queremos asegurarnos de que cada miembro de BairesDev tenga las mejores

oportunidades de crecimiento y desarrollo profesional en un entorno diverso, acogedor e

innovador. Cada persona del equipo aporta algo esencial a BairesDev, ¡cuéntanos tu

historia!

¡Postúlate ya!
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