
Colombia Jobs Expertini®

Digitador(a) Ibagué
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Company: CEMEX

Location: Ibagué

Category: other-general

OBJETIVO:

Llevar los registros electrónicos y físicos del área de mantenimiento de forma ordenada y

alimentar las diferentes bases de datos y el sistema de información de mantenimiento de

forma eficiente.

FUNCIONES: 

Generar ots, cargar actividades a ots, realizar la operatividad de los pedidos de repuestos;

descargar reportes de SAP.

Realizar reportes e informes en general afines al cargo.

Archivo de ots, de check list y papelería en general.

Digitar reporte de tiempos asignados al taller.

Digitar reporte de varados.

Cumplir con las normas de seguridad industrial y salud de la compañía.

REQUISITOS:

Tecnico o tecnologoGestión documental, logística o afines.

6 meses de experiencia en digitacion y archivo

Diversidad De Cemex

En CEMEX, reconocemos la diversidad del mundo en el que vivimos y en el que hacemos

negocios. Respetamos la diversidad, abordamos la inclusión y la no-discriminación de
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cualquier persona con talento, independientemente de su género, capacidad física, edad,

orientación sexual, cultura, origen étnico, religión, afiliación política, estado civil,

embarazo/maternidad/paternidad y nacionalidad. Promovemos una cultura de equidad para la

construcción de un negocio sostenible y el bienestar y desarrollo de los colaboradores de

CEMEX.
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