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COORDINADOR DE PROCESOS CONTRACTUALES

Company in BogotáStarts 2 MayWhat you'll earn$2..About the jobEn Jobandtalent empleamos

a más de 15. profesionales en toda Colombia y ofrecemos oportunidades de empleo de forma

constante para que siempre tengas un empleo a tu disposición. En este momento, estamos

contratando Coordinador de procesos contractualesFUNCIONES Gestionar y mantener

actualizada toda la documentación de rapidexxus s.a. requerida para la participación y

habilitación en los diferentes procesos de contratación. así mismo, de los proveedores

extranjeros a los que la empresa representa en colombia, para que se encuentren habilitados

en el momento de participar en la oferta de propuestas de licitacionesRedacción y revisión de

minutas contractuales empleados, contratistas, clientes, proveedores, vehículos, transportes,

etc. Estar actualizado constantemente en la normatividad aplicable para la contratación y

demás términos legales requeridos con la empresa. Buscar, revisar, preparar y presentar

licitaciones públicas, privadas y todas las modalidades relacionadas con la contratación

pública y las que apliquen para el sector privado.Realizar la revisión diaria de la página web

del secop i y ii (sistema electrónico de contratación pública), páginas de clientes privado,

etc. y todas las páginas necesarias con el fin de ubicar procesos de licitación y/o

cotización en búsqueda de posibles procesos que estén dentro de la gama de productos que

ofrece rapidexxus s.a. recopilar y participar activamente en la consecución de la

documentación necesaria, la preparación y elaboración de las ofertas que se presenten, bajo

la supervisión REQUISITOS Nivel académico: Universitaria en cursoÁrea de desempeño:

Experiencia mínima de 2 años en el manejo, preparación y presentación de propuestas en
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procesos contractuales (licitaciones, contrataciones indirectas, etc.). ó estudiante de último

semestre o profesional de derecho, ingeniería electrónica, eléctrica, civil, industrial,

administrador de empresas o afines.Conocimientos específicos: Experiencia mínima de 2

años en el manejo, preparación y presentación de propuestas en procesos contractuales

(licitaciones, contrataciones indirectas, etc.). ó estudiante de último semestre o profesional de

derecho, ingeniería electrónica, eléctrica, civil, industrial, administrador de empresas o

afines.Experiencia mínima de 2 años en el manejo, preparación y presentación de propuestas

en procesos contractuales (licitaciones, contrataciones indirectas, etc.). ó estudiante de

último semestre o profesional de derecho, ingeniería electrónica, eléctrica, civil, industrial,

administrador de empresas o afines. Experiencia expecífica:Tiempo de experiencia: Mas de 2

años CONDICIONES Salario: $2..Variable de salario: Comisión: noRodamiento: noHorario:

lunes a viernes de 07:00 am a 05:00 pmWhat you’ll be doing

Gestionar y mantener actualizada toda la documentación de rapidexxus s.a. requerida para la

participación y habilitación en los diferentes procesos de contratación. así mismo, de los

proveedores extranjeros a los que la empresa representa en colombia, para que se encuentren

habilitados en el momento de participar en la oferta de propuestas de licitaciones

Redacción y revisión de minutas contractuales empleados, contratistas, clientes,

proveedores, vehículos, transportes, etc.

Estar actualizado constantemente en la normatividad aplicable para la contratación y demás

términos legales requeridos con la empresa.

Buscar, revisar, preparar y presentar licitaciones públicas, privadas y todas las modalidades

relacionadas con la contratación pública y las que apliquen para el sector privado.

Realizar la revisión diaria de la página web del secop i y ii (sistema electrónico de

contratación pública), páginas de clientes privado, etc. y todas las páginas necesarias

con el fin de ubicar procesos de licitación y/o cotización en búsqueda de posibles procesos

que estén dentro de la gama de productos que ofrece rapidexxus s.a. recopilar y participar

activamente en la consecución de la documentación necesaria, la preparación y elaboración de

las ofertas que se presenten, bajo la supervisión
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