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Company: Fenalempleo

Location: Bucaramanga

Category: office-and-administrative-support

Quiénes somos

En FENALEMPLEO Conectamos talento con oportunidades, apostamos por la innovación

y el crecimiento profesional.

Nos encontramos en la búsqueda de COORDINADOR CONTABLE Y ADMINISTRATIVO

en Bucaramanga, profesional altamente cualificado y motivado que desee formar parte de

nuestro equipo.

¡Esperamos recibir tu solicitud!

Misión

Supervisar y ejecutar las actividades contables diarias de la empresa.

Supervisar la gestión de documentos financieros y administrativos, asegurando que se

mantengan registros precisos y actualizados de todas las transacciones y

operaciones comerciales.

Colaborar con la dirección para desarrollar y mejorar políticas y procedimientos

contables y administrativos que optimicen la eficiencia y la precisión en la gestión de los

recursos financieros y administrativos de la empresa.

Brindar orientación y apoyo a los miembros del equipo en cuestiones administrativas

y contables, respondiendo preguntas y resolviendo problemas relacionados con las

funciones financieras y administrativas de la empresa.
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Perfil

Tecnólogo graduado en Gestión Administrativa, Auxiliar contable, estudiante de contabilidad,

administración de empresas o afines que haya superado 6to semestre, con experiencia

laboral de 1 año en facturación, cartera, nomina, tesorería y/o conciliación de Bancos

Habilidades:  Honestidad, Responsabilidad, Capacidad de servicio al cliente, Atención al

detalle, habilidades financieras.

Herramientas ofimáticas de interés: Excel, Word, SIIGO, Plataforma DIAN, Banca virtual,

planillas.

Rango Salarial: $1'550.000.

Horario:  Lunes a viernes de 8:00am a 12:00pm y de 2:00pm a 6:00pm (presencial) un día

hibrido. 
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