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Company: Clave judicial

Location: Bogotá

Category: legal

Estamos buscando un Auxiliar Jurídico altamente motivado y con experiencia en cartera

jurídica y procesos ejecutivos para unirse a nuestro equipo legal en Clave Judicial . El

candidato seleccionado será responsable de apoyar en la gestión y seguimiento de la cartera

jurídica de la empresa, así como en el manejo eficiente de los procesos ejecutivos

relacionados con recuperación de deudas y litigios. Buscamos a un profesional

comprometido, proactivo y con sólidos conocimientos legales para contribuir al éxito de

nuestro equipo jurídico.Funciones:Realizar seguimiento y gestión de la cartera jurídica de la

empresa, incluyendo el análisis de contratos, documentación legal y procesos

administrativos relacionados.Preparar y revisar documentos legales, tales como

demandas, recursos, contestaciones y notificaciones, en el marco de procesos ejecutivos y

litigios.Colaborar estrechamente con abogados y otros profesionales del equipo jurídico para

garantizar el cumplimiento de los procedimientos legales y normativas aplicables.Participar en

la preparación de estrategias legales y en la recolección de pruebas para casos judiciales y

procesos de cobranza.Realizar diligencias externas ante juzgados, entidades

gubernamentales y otros organismos relacionados con la cartera jurídica y procesos

ejecutivos.requisitosEstudios en Derecho o carrera afín.Experiencia previa de al menos 1 años

continuo en posiciones similares, con enfoque en cartera jurídica y procesos

ejecutivos.Conocimiento sólido de la normativa legal colombiana, especialmente en áreas

relacionadas con procesos ejecutivos y recuperación de deudas.Habilidades avanzadas en

redacción legal, análisis de documentos y gestión de procesos administrativos.Capacidad

para trabajar de manera autónoma, proactiva y en equipo.Excelentes habilidades de
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comunicación, organización y atención al detalle.

Apply Now
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