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Company: Action Against Hunger

Location: Colombia

Category: other-general

Auxiliar de Servicios Generales/8978

Duracion : Segun requerimiento

Fecha de inicio 15-May-2024

Contribuiras a acabar con el hambre en el mundo por ...

El puesto de Aucxiliar de Servicios Generales tiene como objetivo principal:

Asegurar el mantenimiento de las instalaciones en las oficinas, bodegas y otros espacios de
utilidad para las labores de Accidn contra el Hambre, garantizando que todo lo relacionado a
las tareas especificas del cargo se realice en conformidad con las directrices de la

organizacion.

Las principales actividades que desempenaras son las siguientes:

Asegurar el mantenimiento de las oficinas, bodegas y otros espacios de la misién de Accién
contra el Hambre.

Bajo el liderazgo de la persona Responsable de Equipo y/o de las orientaciones del
Departamento de Logistica y en base a las politicas y procedimientos de limpieza,
desinfeccidn y seguridad de Accidn contra el Hambre, ejecuta las tareas que le son

asignadas en tiempo y forma.

Apoya las tareas de gestidon cotidianas de Servicios Generales en las oficinas, segun las
orientaciones de la persona Responsable de Equipo y/o de las orientaciones del

Departamento de Logistica.
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Apoya puntualmente las tareas de gestion cotidianas de Recepcidn con el fin de recibir a
proveedores o visitantes cuando le sea solicitado por la persona Responsable de Equipo y/o

por el Departamento de Logistica.

Organiza y presenta un reporte cotidiano de las tareas realizadas o por cumplir a su referente

(Responsable de Equipo).

Realiza mandados puntuales segun necesidades de Logistica o0 Administracion.

Asegura la buena ejecucion del procedimiento de limpieza y desinfeccion de las areas de

ingreso y salida de las oficinas.

Apoya de manera continua al ordenamiento de la oficina y gestién de la limpieza general.

Apoya de manera continua a los Servicios Generales u otros departamentos en tareas
puntuales como: archivo, administracion, fotocopiado, organizaciéon de eventos y

reuniones, etc.

Reporta de manera inmediata cualquier averia o desperfecto que pudiera identificar en la
oficina (cerradura rota, ventana rota, mal funcionamiento de algun aparato eléctrico, etc.) o

situacién inusual que le genere dudas.

Reporta de manera inmediata cualquier problema de indole de seguridad que pueda ver en

el transcurso de la ejecucion de sus labores cotidianas.

Esta descripcion encaja contigo?
No se exige ningun grado en especial de educacién, pero es indispensable que sepa leer y

escribir

Experiencia deseable de 1 afio en labores de Servicios Generales u oficios domésticos

Deseable curso de manipulacion de alimentos, Deseable curso de manipulacién de productos
de desinfeccion/limpieza NOTA: De no disponer de este tipo de cursos la organizacion

facilitara una formacioén interna o externa

Idiomas: Espaniol

Ofimatica y sistemas especificos: Deseable, manejo basico de uso de una computadora.



Compromisos de igualdad de género y cero tolerancias al abuso: Valorable experiencia previa en
temas relacionados con la promocién de la igualdad de género u compromiso personal con

la igualdad de género.

Nuestro paquete retributivo:
Integracién en una organizacion dindmica, reconocida prestigio profesional con proyeccion

internacional.

Contrato laboral fijo, segun requerimiento.

Salario entre $1.303.000 pesos m/cte, prestaciones sociales de ley y posible renovacién.
20 dias habiles de vacaciones proporcionales al ano.

Fecha de aplicacion: hasta el 18 de abril de 2024 hasta las 23:00

Accion contra el Hambre esta firmemente comprometida con la diversidad y la equidad de
género. Se anima a participar en nuestras convocatorias a personas que pertenezcan a
pueblos indigenas, afro, rom, personas migrantes con documento PPT, personas en situacién o
condicién de discapacidad, personas firmantes de acuerdos de paz y poblacion diversa, con el

propdsito de procurar la inclusién en todas nuestras acciones.

Nos reservamos el derecho de cerrar la convocatoria de manera anticipada, si en el proceso

de seleccidn la vacante es cubierta antes del plazo establecido.

Accion contra el Hambre se compromete a prevenir cualquier tipo de comportamiento no
deseado en el trabajo, incluyendo el acoso sexual, la explotacion y el abuso sexual, la
falta de integridad y /o mala praxis financiera; Esperamos que todo nuestro personal y
personas voluntarias compartan este compromiso y compartan nuestro codigo de
conducta y otras politicas relacionadas ya que sélo aquellas personas que compartan

nuestros valores y codigo de conducta seran reclutadas para trabajar para nosotros.
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