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Company: Fenalempleo

Location: Bucaramanga

Category: healthcare-practitioners-and-technical

Quiénes somos

En FENALEMPLEO conectamos talento con oportunidades, apostamos por la innovación

y el crecimiento profesional.

Requerimos Auxiliar de Gestión Humana en Bucaramanga que quiera unirse a nuestra

empresa cliente OPERADOR LOGÍSTICO MORALAR S.A.S. Empresa especializada en el

transporte terrestre de mercancías, paqueteo y logística de envíos. Con cobertura total en los

departamentos de Arauca, Casanare, Meta y en las ciudades de Bucaramanga y Bogotá.   

                               

Misión

Asegurar el proceso de reclutamiento, selección, vinculación y contratación del

personal.

Elaborar la divulgación de las vacantes en las plataformas de búsqueda de empleo.

Vincular y desvincular a los empleados al Sistema de Seguridad Social (EPS,

Pensión, Cesantías, ARL, Caja de compensación)

Elaborar el contrato de trabajo a cada empleado.

Asegurar que la carpeta de documentación y hoja de vida de los trabajadores activos e

inactivos cuenten con toda la evidencia de los requerimientos de la compañía y sean
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custodiadas adecuadamente, tanto físicas o digitales.

Manejar información y registros del personal, incluyendo detalles de empleo,

beneficios y afiliaciones a seguridad social.

Perfil

Horario:  Lunes a viernes de 8:00am a 6:00pm - Sábados 08:00am a 12:00pm

Experiencia:  Mínimo un (1) año de experiencia previa en rol administrativo o de gestión humana. 

   

Formación: Tecnólogo(a) o estudiante en carreras administrativas, talento humano o

similares.

Rango Salarial: $1'350.000 + prestaciones de ley.
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