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Auxiliar de control, análisis de información y reportes
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Company: GHA

Location: Cali

Category: legal

Importante firma de abogados, se encuentra en búsqueda de un(a) Auxiliar de control, análisis

de información y reportes, técnico o tecnólogo (a) en estudios administrativos, secretariales,

quien será el (la) encargado del manejo y gestión del correo electrónico del área,

agendamiento de audiencias, y alimentación de base de datos, por lo que debe contar con

experiencia en manejo de bases de datos, gestión de correo corporativo, manejo intermedio-

avanzado en herramientas ofimáticas, así como ser una persona con atención al detalle,

organizada, ágil, con capacidad de síntesis y habilidades de redacción y lectura.Contrato:

término indefinido directamente con la firma. Horario: L-V 7:30 a.m. a 6:00 p.m. con dos

horas de almuerzo, Sábados: medio día. Modalidad: Híbrida . Salario: $SMLV.

Apply Now
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