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Company: Servicio de Empleo Comfama

Location: Sabaneta

Category: other-general

* Descripción empresa: El Servicio de Empleo operado por Comfama es la plataforma que

conecta a las personas con las empresas que ofrecen oportunidades laborales y buscan

atraer el talento que contribuya a su crecimiento y consolidación. Las vacantes publicadas

por el Servicio de Empleo Comfama, corresponden a oportunidades de empleo ofrecidas por

empresas de diversos sectores, ubicadas en Medellín y Antioquia.Si estás interesado en

consultar las vacantes para conectarte laboralmente con Comfama, te recomendamos

consultar nuestra página web www.comfama.com opción Trabaja con nosotros * Funciones

del cargo: Importante empresa ubicada en Sabaneta, requiere para su equipo de trabajo un/a

auxiliar de cobro y cartera con mínimo 2 años de experiencia en el cargo.Formación

académica: técnico/a o tecnólogo/a en contaduría, administración, gestión empresarial o

afines.Funciones específicas:- Seguimiento del cobro de la cartera: Realizar un

seguimiento proactivo del cobro de la cartera, utilizando correos y comunicación telefónica.-

Coordinación con Asesores Comerciales: En caso de presentarse novedades o retrasos en el

cobro de la cartera.- Identificación de pagos: Revisar diariamente los bancos y el correo de

cartera para identificar los pagos realizados por los clientes.- Solicitud de relaciones de

pagos: En caso de identificar alguna novedad o si el valor consignado no es claro, solicitar a los

clientes las relaciones de pagos.- Emisión de recibos de caja: Generar los recibos de caja

utilizando la información de los pagos realizados.- Recolección de información para cobro

jurídico: Recopilar la información necesaria para llevar a cabo el cobro jurídico.- Notificación de

plazos de pago: Enviar cartas a los clientes con mora para notificarles el plazo de los

pagos.- Consultas en las centrales de riesgo: Realizar consultas en las centrales de riesgo para
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clientes nuevos o cuando se produzcan cambios de información, siempre que se cuente con la

autorización de los mismos.Conocimientos:- Dominio intermedio de Microsoft Excel y

Word.Salario: $1.500.000 + auxilio de transporte + prestaciones de ley.Horario: lunes a

viernes de 7:00 a.m. - 5:00 p.m.Tipo de contrato: fijo.Lugar de trabajo: Sabaneta. * Requisitos: -

Técnico/a o tecnólogo/a en contaduría, administración, gestión empresarial o afines.-2 años de

experiencia en el cargo. * Condiciones oferta: * Descripción proceso de selección: El proceso de

selección se realiza a través de Aira - plataforma de reclutamiento diseñado para mejorar tu

experiencia de postulación. Para postular solo necesitas: 1. Postular a la oferta 2. Revisar tu

email 3. Ingresar a Aira y contestar las preguntas y/o pruebas solicitadas Luego, si vemos

que tu perfil se ajusta a lo que estamos buscando, te contactaremos por email (a través de

Aira) para seguir a la etapa presencial.
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