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Company: Banco de Talentos

Location: Zipaquira

Category: other-general

Auxiliar Administrativo y Contable 

Técnico, Tecnólogo o Estudiante de Contaduría Pública o afines con experiencia mínima de

un (1) año en cargos similares. 

Función Principal: Dar apoyo al área administrativa y financiera con la alimentación del

sistema contable (Elaboración de recibos de caja, facturas de venta, causación de facturas de

compra, comprobantes de Egreso, entre otros) y las demás tareas que asigne el líder de

área. 

Formación: Conocimiento en manejo de World Office (indispensable). Manejo de

herramientas ofimáticas, Excel Intermedio. 

Experiencia: Mínima de un (1) año en cargos similares. 

Horario: Lunes a Viernes de 9:00 am a 6pm. Sábados 9:00 am a 1 pm. 

Lugar: Zipaquirá, Cundinamarca. 

Contrato: Termino fijo por 6 meses. Periodo de prueba por un mes. 
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Salario: 1.400.000 más prestaciones.
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