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Company: Servicio de Empleo Comfama

Location: Sabaneta

Category: business-and-financial-operations

* Descripción empresa: El Servicio de Empleo operado por Comfama es la plataforma que

conecta a las personas con las empresas que ofrecen oportunidades laborales y buscan

atraer el talento que contribuya a su crecimiento y consolidación. Las vacantes publicadas

por el Servicio de Empleo Comfama, corresponden a oportunidades de empleo ofrecidas por

empresas de diversos sectores, ubicadas en Medellín y Antioquia.Si estás interesado en

consultar las vacantes para conectarte laboralmente con Comfama, te recomendamos

consultar nuestra página web www.comfama.com opción Trabaja con nosotros * Funciones

del cargo: Importante empresa ubicada en sabaneta, solicita para su equipo de trabajo personal

con experiencia mínima de 2 años para desempeñar el cargo de auxiliar contable.Formación

académica: tecnólogo/a y/o profesional en contabilidad, finanzas, contaduría.Misión del

cargo:Apoyar activamente las actividades de contabilidad y velar para que todos los

procesos contables estén al día y de acuerdo con la normatividad vigente.Funciones

específicas:- Contabilización sistemática de facturas de compra y demás documentación

contable, manteniendo siempre actualizada la información.- Legalización y digitación de

cajas menores actuales.- Elaboración de comprobante de egresos, recibos de caja y demás

documentos contables.- Realización de facturación electrónica de productos de venta.-

Liquidación de nómina, provisión de prestaciones sociales y seguridad social con su

respectiva conciliación.- Revisión y conciliación de tarjetas de crédito.- Manejo de sucursal

virtual Bancolombia, con el objetivo de montar pagos, validar ingresos de dinero, inscribir

productos.- Conciliación de obligaciones financieras y con terceros.- Contabilización de

gastos de tarjetas de crédito.- Archivo de documentación del área.- Presentación de informe
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banco de la república.- Respetar el conducto regular para las comunicaciones en la

organización.- Presentación del impuesto de ICA en los municipios de Sabaneta y Florencia -

Caquetá, mensualmente y en la página de cada Municipio según corresponda.- Otros

asignados por la empresa.Conocimientos:- Cursos o diplomados en áreas afines al cargo.-

Conocimientos en contabilidad.- Conocimientos en normativa fiscal, tributaria y comercio

exterior.- Sistema contable.- Herramientas ofimáticas deseable (Word office)Salario:

$2.000.000 + auxilio de transporte + prestaciones de ley.Tipo de contrato: termino

indefinido.Horarios: lunes a jueves 7:00 a.m. a 6:00 p.m. viernes: 7:00 a.m. a 5:30 p.m.Lugar

de trabajo: Sabaneta. * Requisitos: -tecnólogo/a y/o profesional en contabilidad, finanzas,

contaduría.-experiencia mínima de 2 años-Conocimientos en normativa fiscal, tributaria y

comercio exterior.-Sistema contable.-Herramientas ofimáticas deseable (Word office) *

Condiciones oferta: * Descripción proceso de selección: El proceso de selección se realiza a

través de Aira - plataforma de reclutamiento diseñado para mejorar tu experiencia de

postulación. Para postular solo necesitas: 1. Postular a la oferta 2. Revisar tu email 3.

Ingresar a Aira y contestar las preguntas y/o pruebas solicitadas Luego, si vemos que tu

perfil se ajusta a lo que estamos buscando, te contactaremos por email (a través de Aira)

para seguir a la etapa presencial.
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