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Company: CYS SINERGY SAS

Location: Bogotá

Category: office-and-administrative-support

C&S SINERGY S.A.S. es una empresa de Instalaciones eléctricas con más de 10 años en el

mercado nacional.Se requiere Auxiliar administrativo contable técnico, tecnólogo o

estudiante universitario de contaduría o afines para el cargo de AUXILIAR

ADMINISTRATIVA Y CONTABLE.Funciones: Conocimientos en elaboración de nomina,

Elaboración de recibos de caja menor, registro de la información contable al sistema, reembolso

de gastos, legalizaciones, Conocimiento básico en impuestos, causaciones, Solicitud de

certificados de retención (Iva, Ica, y Rete fuente), contabilización de caja menor, Cotizaciones,

seguimiento de solicitud de materiales, Compra de materiales, Revisión de correos

electrónicos, Actualizacion de calendario de las actividades de la compañia, entre otras

funciones inherentes al cargo. Contratación inmediata.Horario: lunes a viernes de 7:30 a.m. a

5:00 p.m., y los sábados de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.Experiencia: Mínimo un año en el

cargoSalario: $1.300.000 + Prestaciones de leyLugar de trabajo: Bogota zona norte

Apply Now
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