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Company: Servicio de Empleo Comfama

Location: Medellín

Category: other-general

* Descripción empresa: El Servicio de Empleo operado por Comfama es la plataforma que

conecta a las personas con las empresas que ofrecen oportunidades laborales y buscan

atraer el talento que contribuya a su crecimiento y consolidación. Las vacantes publicadas

por el Servicio de Empleo Comfama, corresponden a oportunidades de empleo ofrecidas por

empresas de diversos sectores, ubicadas en Medellín y Antioquia.Si estás interesado en

consultar las vacantes para conectarte laboralmente con Comfama, te recomendamos

consultar nuestra página web www.comfama.com opción Trabaja con nosotros * Funciones

del cargo: Empresa del sector comercial requiere para su equipo de trabajo auxiliar

administrativo/a con 6 meses de experiencia en cargo. Nivel de estudios requerido: técnico/a en

áreas administrativa o afines. Misión del cargo: Proporcionar apoyo administrativo integral en

áreas como la gestión de documentos, atención al cliente, organización de archivos,

coordinación de agendas y otras tareas administrativas, contribuyendo al correcto

funcionamiento de la oficina y al cumplimiento de los objetivos organizacionales.Funciones

específicas:-Contestar llamadas de acuerdo al protocolo empresarial.-Dirigir a sus remitentes

la correspondencia interna y externa.-Diligenciar cartas y archivos en Excel y Word.-

Mantener contacto telefónico con clientes y proveedores.Conocimiento:- Office (Excel,

Word).- Herramientas informáticas.Salario: $1´500.000, más prestaciones sociales y auxilio de

transporte.Horario: lunes a viernes 7:30 a.m. – 5:30 p.m. - sábados 9:00 a.m. – 12:00

p.m.Tipo de contrato: término fijo.Lugar de la ejecución de labor/modalidad: Sabaneta –

presencial. * Requisitos: -6 meses de experiencia-técnico/a en áreas administrativa o afines. *

Condiciones oferta: * Sueldo neto mensual: 1500000 * Descripción proceso de selección: El
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proceso de selección se realiza a través de Aira - plataforma de reclutamiento diseñado para

mejorar tu experiencia de postulación. Para postular solo necesitas: 1. Postular a la oferta 2.

Revisar tu email 3. Ingresar a Aira y contestar las preguntas y/o pruebas solicitadas

Luego, si vemos que tu perfil se ajusta a lo que estamos buscando, te contactaremos por

email (a través de Aira) para seguir a la etapa presencial.

Apply Now

Cross References and Citations:

1. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Londonjobscentral Jobs Medellín

Londonjobscentral ↗� 

2. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Maxillofacialjobs Jobs Medellín

Maxillofacialjobs ↗� 

3. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Networkengineerjobs Jobs Medellín

Networkengineerjobs ↗� 

4. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Searchcanadajobs Jobs Medellín

Searchcanadajobs ↗� 

5. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Salesjobsnearme Jobs Medellín

Salesjobsnearme ↗� 

6. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Manufacturingjobsnearme Jobs Medellín

Manufacturingjobsnearme ↗� 

7. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Anesthesiologistjobs Jobs Medellín

Anesthesiologistjobs ↗� 

8. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Devopsjobs Jobs Medellín Devopsjobs ↗� 

9. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Uzbekistanjobs Jobs Medellín Uzbekistanjobs

↗� 

10. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Carejobs Jobs Medellín Carejobs ↗� 

11. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Luxuryjobs Jobs Medellín Luxuryjobs ↗� 

12. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Expertiniworldtech Jobs Medellín

Expertiniworldtech ↗� 

https://co.expertini.com/jobs/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5/?utm_source=pdf_job
https://google.co.in/amp/s/londonjobscentral.com/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/
https://google.co.uk/amp/s/maxillofacialjobs.info/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/
https://google.com.au/amp/s/networkengineerjobs.info/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/
https://google.co.in/amp/s/searchcanadajobs.com/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/
https://google.co.uk/amp/s/salesjobsnearme.info/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/
https://google.ae/amp/s/manufacturingjobsnearme.info/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/
https://google.com/amp/s/anesthesiologistjobs.info/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/
https://google.com/amp/s/devopsjobs.info/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/
https://google.ae/amp/s/uzbekistanjobs.info/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/
https://google.co.in/amp/s/carejobs.info/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/
https://google.de/amp/s/luxuryjobs.info/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/
https://google.com.au/amp/s/expertiniworldtech.com/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/


13. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Carejobs Jobs Medellín Carejobs ↗� 

14. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Jobsinsaudiarabia Jobs Medellín

Jobsinsaudiarabia ↗� 

15. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Mechanicaljobs Jobs Medellín Mechanicaljobs

↗� 

16. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Findjobshiringnearme Jobs Medellín

Findjobshiringnearme ↗� 

17. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Indiajobscentral Jobs Medellín

Indiajobscentral ↗� 

18. Auxiliar Administrativo/a 1626408568.1 Jeddahjobs Jobs Medellín Jeddahjobs ↗� 

19. Auxiliar administrativo/a 1626408568.1 Jobs Medellín ↗� 

20. AMP Version of Auxiliar administrativo/a 1626408568.1 ↗�  

21. Auxiliar administrativo/a 1626408568.1 Medellín Jobs ↗� 

22. Auxiliar administrativo/a 1626408568.1 Jobs Medellín ↗� 

23. Auxiliar administrativo/a 1626408568.1 Job Search ↗� 

24. Auxiliar administrativo/a 1626408568.1 Search ↗� 

25. Auxiliar administrativo/a 1626408568.1 Find Jobs ↗� 

Source: https://co.expertini.com/jobs/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-

de-empleo-c-5161632dd5/

Generated on: 2024-05-05 by Expertini.Com

https://google.co.uk/amp/s/carejobs.info/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/
https://google.co.in/amp/s/jobsinsaudiarabia.info/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/
https://google.com/amp/s/mechanicaljobs.info/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/
https://google.com.au/amp/s/findjobshiringnearme.info/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/
https://google.com.au/amp/s/indiajobscentral.com/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/
https://google.co.uk/amp/s/jeddahjobs.info/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5-colombia/
https://www.google.com/amp/s/co.expertini.com/jobs/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5/
https://www.google.co.in/amp/s/co.expertini.com/jobs/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5/amp/
https://www.google.de/amp/s/co.expertini.com/jobs/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5/
https://www.google.co.uk/amp/s/co.expertini.com/jobs/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5/
https://www.google.es/amp/s/co.expertini.com/jobs/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5/
https://www.google.fr/amp/s/co.expertini.com/jobs/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5/
https://www.google.at/amp/s/co.expertini.com/jobs/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5/
https://co.expertini.com/jobs/job/auxiliar-administrativo-a-1626408568-1-medellin-servicio-de-empleo-c-5161632dd5/?utm_source=pdf_job&utm_medium=social
https://expertini.com

