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Company: Servicio de Empleo Comfama

Location: Rionegro

Category: other-general

* Descripción empresa: El Servicio de Empleo operado por Comfama es la plataforma que

conecta a las personas con las empresas que ofrecen oportunidades laborales y buscan

atraer el talento que contribuya a su crecimiento y consolidación. Las vacantes publicadas

por el Servicio de Empleo Comfama, corresponden a oportunidades de empleo ofrecidas por

empresas de diversos sectores, ubicadas en Medellín y Antioquia.Si estás interesado en

consultar las vacantes para conectarte laboralmente con Comfama, te recomendamos

consultar nuestra página web www.comfama.com opción Trabaja con nosotros * Funciones

del cargo: Buscamos para nuestro equipo una persona para el rol Auxiliar Administrativo,

motivada por acompañar la gestión operativa y administrativa.Funciones:-Realizar procesos

de carácter administrativos relacionados con el desarrollo del centro de experiencias, tales

como: realizar pedidos, recibir pedidos, administrar bases de datos, manejo del buzón de la

sede, realización de proceso de matrícula. -Apoyo a la líder, orientador, mentor de aprendizaje

y mentores en procesos administrativos de la sede.-Realizar pedidos, recibir pedidos,

administrar bases de datos, manejo del buzón de la sede, realización de proceso de

matrícula, apoyo plan de alimentación, apoyo a familias en procesos administrativos.Súmate a

este reto si: Técnico o tecnólogo en administración, logística, secretariado. Profesional en

administración de empresas con 1 año de experiencia en apoyo administrativo en empresas u

organizaciones sociales. Salario: $ 1.103.156 + prestaciones sociales.Contrato:

FijoHorarios: 24 horas semanales (Medio Tiempo). Se amplía información en la entrevistaLugar

de trabajo: Rionegro, Llanogrande. * Requisitos: -1 año de experiencia-Técnico o tecnólogo

en administración, logística, secretariado. Profesional en administración * Condiciones oferta: *
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Sueldo neto mensual: 1103156 * Descripción proceso de selección: El proceso de selección se

realiza a través de Aira - plataforma de reclutamiento diseñado para mejorar tu experiencia de

postulación. Para postular solo necesitas: 1. Postular a la oferta 2. Revisar tu email 3.

Ingresar a Aira y contestar las preguntas y/o pruebas solicitadas Luego, si vemos que tu

perfil se ajusta a lo que estamos buscando, te contactaremos por email (a través de Aira)

para seguir a la etapa presencial.
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