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Asistentee Contable
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Company: GRUPO OPERADOR LOGISTICO DE CARGA S.A.S

Location: bogota

Category: other-general

Apoyo al área contable y a la Gerencia General en la preparación, elaboración y análisis de

la información contable y administrativa y presentación de informes de los análisis que

permita identificar tendencias y anomalías en las operaciones de la empresa. 

Funciones: 

1) Contabilizar documentos facturas de compras y/o servicios 

2) Preparar y liquidar nominas 

3) Analizar todas las cuentas que componen los estados financieros 

4) Conciliaciones bancarias 

5) Conciliación de compañías intragrupo 

6) Preparación de las declaraciones tributarias distritales y nacionales 

Requisitos: 

Que este cursando últimos semestres de contaduría o se encuentre recién egresado 

Experiencia mínima de 2 años en funciones contables y en especial como analista de

información financiera 

Experiencia mínima de 2 años en funciones de liquidación de nomina y seguridad social de

grandes volúmenes (200 empleados) 

Capacidad de análisis de gran cantidad de datos 

Manejo de Software Wordl Oficce y Siigo 

Manejo de Office, paginas de la DIAN, Cámaras de comercio, secretaria de Hacienda 
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Proactivo en la oportunidad de mejoras 

Gran capacidad de trabajar en equipo 

Recursivo y claro en el momento de elaboración de informes 

Buena organización y capacidad en el manejo de prioridades 

Buena comunicación, tanto escrita como verbal
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