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Asistente de Nomina
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Company: UHY CONSULTORES SAS

Location: Bogota

Category: other-general

iUnete a nuestro equipo de profesionales, en una firma con mas de 20 afios de éxito!

En nuestra firma, no solo construimos carreras, trabajamos por el bienestar de nuestros
colaboradores, ofreciéndoles valiosas oportunidades de desarrollo profesional y personal. Nos
enorgullece ser una firma comprometida con la responsabilidad social, apoyando

activamente una fundacién que impacta la vida de nifios con dificultades en su desarrollo

escolar y emocional, Unete y se parte de esta gran labor.

Perfil:

+ Estudiante desde 6to semestre de Contaduria Publica o Administracion de Empresas.

» Experiencia de 2 afios en adelante en liquidacién de némina de mas de 50 empleados, manejo d
salarios integrales, pagos extralegales, ley 1393 de 2010 (calculo 60-40), retencion en la

fuente por salarios y sus procedimientos, con experiencia en afiliaciones a seguridad

social

Responsabilidades:

* Liquidacion de némina de los clientes, liquidacién de planilla de seguridad social,
consolidado de prestaciones sociales mensual, cierre contable mensual de la némina,
liquidaciones de contrato, liquidaciones de prestaciones sociales.

« Afiliaciones a seguridad social del personal nuevo de los clientes, afiliacion de
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beneficiarios de trabajadores activos, cobro de incapacidades, diligenciar minutas.

Otras inherentes a la nGmina y asignadas por el jefe inmediato.

Conocimientos esenciales:

» Manejo de Office basico y excel intermedio-avanzado

* Manejo de NOVASOFT némina y SIIGO contable, no indispensable

Competencias

* Orientacién al logro.

* Trabajo en equipo.

* Orientacién al cliente.

* Planeacién y organizacion.
+ Calidad.

» Colaboracion.

Qué te ofrecemos:

- Contrato laboral a término indefinido con todas las prestaciones de ley.
- Salario mensual de $1.800.000 mas un bono no constitutivo de salario de $180.000.

- Modalidad de trabajo en alternancia.

Beneficios:

- Capacitacion y formacién continua.
- Plan de carrera.

- 2 dias de vacaciones adicionales.

- Actividades de bienestar laboral
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