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Importante empresa del sector industrial busca para su equipo de trabajo ASISTENTE DE

LOGÍSTICA, debe ser una persona dinámica, ágil y con buena disposición para el trabajo en

equipo. Técnico o tecnólogo en logística, o afines, con mínimo 6 meses de experiencia en el

área logística, con conocimiento en análisis y manejo de inventarios, herramientas

ofimáticas, servicio al cliente y procesos logísticos (recepción, almacenamiento,

alistamiento y despacho)Funciones:•Realizar la revisión de los pedidos alistados por los

auxiliares de bodega, para asegurar que las referencias, cantidades alistadas y número de

cajas/bultos/líos sean las correctas.•Emitir todas las facturas de venta y remisiones que se

generen en Industrias Biggest S.A de manera eficiente y oportuna, contribuyendo a la

agilidad y buen funcionamiento del proceso logístico.•Verificar y garantizar que los

documentos (facturas/remisiones) enviados al cliente, contengan la información exacta de ítems

y cantidades que se van a enviar físicamente, si existen desajustes en los documentos o en

el inventario notificarlos inmediatamente para que se realice el ajuste requerido en el sistema

de información.•Generar y entregar a los conductores la planilla de despachos que

contiene la relación de los pedidos a entregar por ruta de despacho.•Controlar y

garantizar que el cargue de los vehículos se está realizando de acuerdo con la ruta óptima

acordada con los conductores.•Ingresar la información requerida para los cálculos de los

indicadores del área de logística.•Archivar los consecutivos de las facturas según espacio

asignado para el área de contabilidad. Para las facturas de los proveedores debe generar

una planilla donde reporta los números de estas y hacerlas firmar por la persona de

contabilidad que le recibe.•Mantener los documentos requeridos en el desarrollo de sus
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funciones de manera ordenada y actualizada. Entregar al auxiliar contable o al contador la

factura o remisión de proveedores para el ingreso de la mercancía y causación.Horario: Lunes

a viernes.Salario: $1.500.000 + auxilio de transporte y prestaciones sociales.
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