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Asistente de Compras - Inglés intermedio

Apply Now

Company: Cambridge LLC Sucursal Colombia

Location: Bogotá

Category: other-general

Profesional en carreras administrativas como Administración de empresas, derecho,

contaduría, Administración de talento humano, ingenieria industrial y/o a fines. Debe

tener conocimientos avanzados en comercio exterior, manejo de contratos y dominio de los

programas de Microsoft Office, Share Point, CostPoint, SmartSheet o cualquier otro ERP.

Con experiencia de minimo 3 años de experiencia laboral en compras (preferiblemente en el sector

de la aviación). Debe contar con un Nivel de inglés Intermedio Sus principales funciones son:

*Controlar los pedidos abiertos*Verificar la información de la partida, la información del

envío, el coste y las fechas correctas antes de obtener las aprobaciones en nuestros

sistemas.*Solicitar facturas para el proceso de pago interno, verificar las facturas y hacer

un seguimiento de los pagos.*Trabajar con los proveedores*Verificar que se han

entregado los elementos solicitados

Apply Now
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