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Asistente Contableexperiencia de 1 afio

Apply Now

Company: ALEXANDRA TIMARAN BARREIRO

Location: Cali

Category: other-general

Empresa ubicada en el norte de Cali, requiere: ASISTENTE CONTABLE

Estudios: Tecnico o tecnélogo en contabilidad o estudiante de sexto semestre de

contaduria en adelante

Conocimientos en:
Liquidacion de impuestos, normas laborales, sistema de seguridad social, aportes
parafiscales, sistema uno( CG, NM, CM, AF ) nif.

Manejo intermedio de herramientas informaticas.

Experiencia: De 1 afoen el cargo y en las funciones a desempenfar.

Funciones:

1.Registrar y Mantener la Contabilidad actualizada

2.Digitar comprobantes de egreso, pagos electronicos, notas contables por causacién o
legalizacion, notas crédito, notas débito, acreedores varios y cierres, ajustes a inventario
previa autorizacion del director financiero.

3.Causar facturas de proveedores

4 Elaboracién cheques

5.Contabilizaciéon pago aportes parafiscales

6.Realizar programacion de pagos a terceros, pasarlo al Director Financiero para revision, que

lo ingrese en el portal asignado por los bancos aliados, para posterior aprobacién de la
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Directora Administrativa

7.Revisidn de balance en el mensual para detectar diferencias antes de imprimir el definitivo
para informes financieros de fin de mes.

8. Realizar conciliaciones bancarias y de caja general,

9.Apoyar la liquidacion y presentacion de las obligaciones fiscales y tributarias

10.Atender requerimientos de Revisoria Fiscal

Salario: $ 1.600.000

Horario: De lunes a vieres de 7:30 AM A 12:30 y de 1:00PM A 5:00 PM

Apply Now
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