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Aprendiz Sena Tecnólogo(a) en Logística / Administrativo Ibagué

Apply Now

Company: CEMEX

Location: Ibagué

Category: other-general

Perfil: Aprendiz Sena Tecnólogo(a) en Logística / Administrativo Ibagué

Funciones: Digitalizar documentos como remisión de cumplidos, soportes de Legalización de

anticipos y novedades. · Cargar al sistema SAP los archivos PDF digitalizados para cada

documento contable Legalizado.· Apoyo en entrega de Dotación para el personal

Administrativo.,· Actualizar Base de casos reportados para cambio de celulares Cemex Go.

Apoyo en la recepción de correspondencia, facturas y entrega en áreas.· Gestionar con

los conductores de la compañía, las Remisiones pendientes por Cumplir en SAP de entrega

de pedidos.,· Las demás funciones que le asigne el supervisor y que no esté comprometidos

con manejo de Dinero o recursos.

Importante: El aprendiz no debe haber firmado contrato de aprendizaje antes, debe

estar en etapa productiva y tener el aval de la institución para iniciar prácticas de manera

inmediata. 
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