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Company: SGS

Location: Paipa

Category: other-general

Descripciéon del empleo

Principales actividades

- Apoyo en la programacion y control de la logistica de recoleccién de muestras y transporte de
insumos y herramientas a las operaciones de NR Trade en campo.

- Seguimiento al control de insumos y documentos operativos para archivo.

- Apoyo y seguimiento y documentacion a las horas laboradas por los auxiliares

encargados de la recoleccién de muestras y del transporte de insumos y herramientas.

- Apoyo en el requerimiento de anticipos y registro de legalizaciones.

- Seguimiento y apoyo en la gestién de pasajes y hoteles para las operaciones de NR Trade.
Otras actividades de apoyo:

- Apoyar al supervisor de operaciones en la realizar la programacion diaria de los recorridos
que estan destinados a recoger las muestras en los diferentes puertos y puntos de

acopio de carbdn y coque en Cucuta y los alrededores.

- Seguimiento en la relacion de precintos.

Apoyo en la realizacion de las solicitudes de anticipo y registro de legalizaciones (Cucuta-
Montelibano) realizadas por el supervisor de operaciones.

- Seguimiento a las solicitudes de tickets de viaje.

- Apoyar en los RA de EPP’s, insumos y consumibles.

- Apoyo en la entrega de dotacion y EPP’s.

- Seguimiento a las tareas asignadas por el supervisor de operaciones.
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Requisitos

Formacién académica: Técnico o tecndlogo en logistica, administrativas o carreras a
fines.

Conocimiento técnico:

- Gestién Administrativa.

- Manejo intermedio de Microsoft Office.

Informacion adicional

Salario: $

Afiliacion EPS+ ARL

Contrato de Aprendizaje
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