
Colombia Jobs Expertini®

APRENDIZ

Apply Now

Company: SGS

Location: Paipa

Category: other-general

Descripción del empleo

Principales actividades

· Apoyo en la programación y control de la logística de recolección de muestras y transporte de

insumos y herramientas a las operaciones de NR Trade en campo.

· Seguimiento al control de insumos y documentos operativos para archivo.

· Apoyo y seguimiento y documentación a las horas laboradas por los auxiliares

encargados de la recolección de muestras y del transporte de insumos y herramientas.

· Apoyo en el requerimiento de anticipos y registro de legalizaciones.

· Seguimiento y apoyo en la gestión de pasajes y hoteles para las operaciones de NR Trade.

Otras actividades de apoyo:

· Apoyar al supervisor de operaciones en la realizar la programación diaria de los recorridos

que están destinados a recoger las muestras en los diferentes puertos y puntos de

acopio de carbón y coque en Cucuta y los alrededores. 

· Seguimiento en la relación de precintos.

Apoyo en la realización de las solicitudes de anticipo y registro de legalizaciones (Cucuta-

Montelibano) realizadas por el supervisor de operaciones.

· Seguimiento a las solicitudes de tickets de viaje.

· Apoyar en los RA de EPP´s, insumos y consumibles.

· Apoyo en la entrega de dotación y EPP´s.

· Seguimiento a las tareas asignadas por el supervisor de operaciones. 

https://co.expertini.com/jobs/?utm_source=pdf_job&utm_medium=social
https://co.expertini.com/jobs/job/aprendiz-paipa-sgs-c85ae6e9f5/?utm_source=pdf_job&utm_medium=social
https://co.expertini.com/jobs/job/aprendiz-paipa-sgs-c85ae6e9f5/?utm_source=pdf_job
https://co.expertini.com/jobs/search/sgs-jobs-colombia/?utm_source=pdf_job&utm_medium=social
https://co.expertini.com/jobs/search/jobs-paipa/?utm_source=pdf_job&utm_medium=social
https://co.expertini.com/jobs/search/other-general-jobs-colombia/?utm_source=pdf_job&utm_medium=social


Requisitos

Formación académica: Técnico o tecnólogo en logística, administrativas o carreras a

fines.

Conocimiento técnico:

· Gestión Administrativa.

· Manejo intermedio de Microsoft Office.

Información adicional

Salario: $ 

Afiliación EPS+ ARL

Contrato de Aprendizaje
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