
Colombia Jobs Expertini®

Analista de nomina

Apply Now

Company: Multiproyectos Industrial S.A

Location: Bogotá

Category: business-and-financial-operations

Descripción de la Oferta de Trabajo• Se requiere analista de talento humano con experiencia en

el manejo de nomina SIIGO ( realizar nomina digitación de datos de novedades del

personal y envió a la Dian)• Realizar la búsqueda, selección y contratación del personal

que requiere la empresa.• Realizar de forma oportuna las afiliaciones de ley que requiera

el personal que ingresa a la empresa.• Radicar las incapacidades y hacer el

seguimiento hasta obtener el reembolso para la empresa.• Realizar la búsqueda de

aprendices y dar cumplimiento a la cuota establecida para la empresa.• Llevar el registro

actualizado y control de las hojas de vida del personal nuevo y activo.• Archivar la

información del personal de la empresa en forma confidencial.• Brindar apoyo para realizar

oportunamente el pago de la planilla de parafiscales.• Realizar y llevar control de los

indicadores de Talento Humano.• Apoyar y realizar cotizaciones para compra de aseo y

papelería y demás elementos de apoyo a la gestión de la empresa.

Apply Now
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