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Analista De Gestión Documental

Apply Now

Company: CSI Consultores

Location: Medellín

Category: business-and-financial-operations

Nos encontramos en búsqueda de asistente de gestión documental para empresa del sector

farmacéutico y cuidado de la piel. Su responsabilidad será mantener los documentos que

genera la operación del negocio ordenados según los lineamientos del sistema de

gestión documental.Requisitos:- 3 años de experiencia en operación de centros documentales,

inventario de archivos inactivos, conservación digital de documentos.- Tecnólogo en Gestión de

Archivo o Conservación de Documentos.-Conocimiento básicos en herramientas

ofimáticasLugar de trabajo: MedellínSalario: 1.600.000Contrato: Indefinido

Apply Now
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