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Company: MEJIA GESTION EMPRESARIAL SAS

Location: BOGOTA

Category: other-general

Importante empresa del sector de Publicidad requiere para su equipo de trabajo ANALISTA

DE COBRANZAS, profesional en administración de empresas, contable y/o afines con

experiencia de 5 años, conocimientos en inglés y Excel intermedio. 

Responsabilidades del Cargo: 

Con experiencia de 5 años en preparar reportes de cobranzas y otros informes en los sistemas

de la empresa, preparar estados de cuentas y enviarlos a los clientes, comunicarse con

los clientes con fines de cobro, mediante llamadas telefónicas y correos electrónicos,

desarrollar plenamente las actividades de cobro: revisar semanalmente los reportes de

antigüedad de cuentas y comunicarse con los clientes para las facturas, asistir a la

gerencia en la preparación de KPIs e informes y experiencia con sistemas de llamadas

automáticas y base de datos de cobranza. Debe estar orientado al detalle, con la capacidad de

trabajar de forma independiente, disciplinado, orientado a procesos, habilidades de

planificación, dominio de Excel (tablas dinámicas, macros, gestión de grandes volúmenes de

datos), Outlook y otros. 

Cargo: Analista de Cobranzas 

Nivel académico: Profesional en administración de empresas y/o afines. 

Experiencia: Mínima cinco (05) años en el área de cobranzas 

Horario: Lunes a viernes de 8:00 a.m. a 6.00 p.m. 

Contrato: Término Indefinido 

Salario: A convenir
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